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1. OBIIME IMOJOXEHUA

1.1. Hacrosawmass MHcTpyKuud MpelHasHa4eHa [ paboThl COTPYIHHKaM
6ubmoTekn MI'XITA um. C.I. Crporanosa ([lamee- bubmnorexa), KOTOpbIe
0OPMIISIIOT 3aMeHY yTEPAHHBIX TUTATENSIMH JTOKYMEHTOB.

1.2. Hacrosmas MHcTpyKius paspaboTaHa ¢ Le/Nbi0 odecnedenus COXpaHHOCTH
6ubnuoreynoro (GoHIZA B XOIE €ro MCIOJb30BAHHA. HMHCcTpyKUUs OIpeaesseT
MOPSIZIOK 3aMEHbl yTEPSHHBIX YATaTeNsAMHM AOKYMEHTOB U3 bubnuotexku
00S3aHHOCTH COTPYAHUKOB BuOInoTeKH, y4acTBYIOIUIMX B STHX MIPOHECCax.

1.3. Hacrosimas MHcTpykuus pa3padoTana B COOTBETCTBHH €O €€y IOIIAMH
JIOKYMEHTAMM:

- MejepanbHBIM 3aKOHOM PD «O 6ubmuoreunom aene» No78-D3 ot 29
nexabpst 1994 r. (1. 3.4);

- «[TonoxenueM 00 yuére 6UOIMOTEYHOTO (ponna» bubnuorexku MIXTTA um.
C.I'. Ctporanosa;

- «[TopsaIKOM HUCK/IIOYEHHS JIOKYMEHTOB M3 oubnuoreyHoro (oHza»
Bu6muotrexu MIXIIA um. C.I'. CrporaHosa,

- IpaBuiIaMu OJIb30BaHUs BHOIMOTEKO.

2. MOPS/I0OK O®OPMJIEHW S 3AMEHbDI YTPAYEHHBIX
YUTATEJSAMUA U3JJAHUM, JPYTUX MATEPHUAJIOB

2.1. OdopmieHre 3aMeHBl YTPa4eHHBIX UUTATCISIMU U3JIaHu#, JPYTux
MaTepHanoB  OCymecTBiseT  INaBHpd  6uOnMOTEKaph  CTPYKTYPHOIO
H0Ipa3/ie/IEHUS.

2.2. B ciydae yTepu umuTaTelleM TOKyMeHTa U3 QpoHzna bubinoTeku 3aBEAYIOLLUH
6U6IHOTEKO MPOoBepseT HAMYKE JOKYMEHTA Ha I10JIKe, B al(aBHTHOM KartaJore,
B KHMIHM MHBEHTApHBIX HOMEPOB.

2.2.1. Ecni JOKYMEHT CTOUT Ha IIOJIKE, BbIIAaH APYTroMy YMTATEIIIO0, paHee CIICaH,
COTpY/IHMK OMOJMOTEKH MCKIIOYAET M3 YUTATENbCKOro (opMylspa CBEACHHA O
YUTATEJILCKON 3aI0JKEHHOCTH.

2.2.2. B cnydyae yTepw JOKyMEHTa COTPYIHHK OMOIMOTEKM pEIlaeT BOIMPOC O
BO3MEILEHUN YTEPSHHOIO JOKYMEHTA.

2.3. YTepsHHbIE IOKYMEHTb! 3aMEHAIOT TAKUMHU XK€ JOKYMEHTaMH WIH JpYTHMH
JTOKYMEHTaMH, MPU3HAHHBIMU OMOIMOTEKOH PaBHOLECHHBIMH.

2.4. 3aMeHy yTEepsSHHBIX JOKYMEHTOB HEOOXOIMMO MPOM3BOAMTE B SKBUBAJICHTE
1:1, T.e. ONMH YTEpsHHBIH [TOKYMEHT 3aMEHSeTCA pPaBHO3HATHLIM (omHUM)
JIOKyMEHTOM. 3amMeHa OJHOTO TOKYMEHTa ABYMs NOIMYCKaeTCs B UCKITIOUUTE/IEHBIX
clrydasx.

2.5. I'naBHBIl OMOAMOTEKAph CTPYKTYPHOrO TMONApa3jieNeHud: NPUHUMACT Y
yyTaTens AOKyMEHT JJisi 3aMeHbl; B IpuCyTCTBMM 4HWTaTENls MPOCTaBIACT Ha
JIOKyMeHT ITeMrens Oubnuorexy; Ha rmocmenHel CTpaHHLIE MPUHATOIO Y
yuTaTeNs JOKYMEHTA KapaH/allioM IIPOCTaBIIsieT ero leHy; 3anonuser «Terpaakp



y4yera [JOKYMEHTOB, MNPHHATBIX OT yuTaTe/ el B3aMeH YTepPSHHBIX»,
AHHYJIUPYET YUTATENIbCKYIO 3a{0JDKEHHOCTD.

2.6. Ha npuHATOM JOKYMEHTE IIPOCTABIACTCA WHBEHTAPHBIH HOMEp YTEPSHHOTO
JOKyMEHTa, IITeMIe]b OMOIHOTeKH, LeHa U mudp JOKyMeHTa, o(GopmiAeTcs
KHIKHBIH QOpMYJIAp.

2.7. B uensix yMeHbIIEHUsI KOIMYECTBA YTCPSHHBIX YHTATEISAMHU TOKYMEHTOB,
nocie ohOPMICHHS 3aMEHBI, B UYUTATE/IbCKUH GopMysip BHOCHTCS 3aIMCh C
yKa3zaHUeM JaThl 3aMeHBI ¥ KOJIMYeCTBA YTEPSHHBIX IOKYMCHTOB.

2.8. 'naBublii OMONIKMOTEKAPHh CTPYKTYPHOrO MOAPa3ACICHMA nepefaéT B OTHCH
06pabOTKH TUTEPATyPhl CIIEIYIOMINE JIOKYMCHTBL:

- OopMiIeHHBIH «AKT Ha 3aMeHY JOKYMEHTOB, yTCpPHAHHBIX YUTATEAMHY,
3aBU3UPOBAHHBINA KOMHCCHEH 10 COXPaHHOCTH KHIDKHOTO (oH/a U yTBEPIKIEHHBIA
pexropom ®PI'BOY BO «MI'XTIA um. C.I'. Ctporanosa» (IIpunosxenue 1);

- «Terpajp y4eTa JOKYMEHTOB, TIPUHATBIX OT yuTaTeNIe B3aMeH YTEPSHHBIX»
COOTBETCTBYIOIIETO CTPYKTYPHOTO MOAPA3/IeNICHNUS;

- 3ganus, odyueHHble OT YATATeNe! B3aMeH yTEePSHHBIX,

2.8.1 CoTpyanuku oTAena oOpabOTKM JHTEpaTypbl OCYLISCTBILAIOT yHCT 1%}
06pabOTKy JOKYMEHTOB, NPUHATHIX OT YMTaTeNed B3aMCH YTCPAHHBIX. Hanee,
06paboTaHHbIe U3AHUS IEPEIAI0TCs COTPYAHUKaM OUOJIMOTEKH TS PACCTAHOBKHU
MOCTIETHUX.

3. MpaBuaa opopmaenns «Terpaau yyera KHUT H APYTrHX J0KYMEHTOB,
NPHHATHIX OT YHTATE/Ieil B3aMeH yTePAHHbIX»

3.1. «TeTpaap y4eTa KHHUT ¥ IPYTHUX JTOKYMEHTOB, IPUHATBIX OT yyTaTeNIeH B3aMeH

YTEepSHHBIX» BENETCSl COTpyIHUKOM bubnuoreku, KOTOPBIH  0OCIy)KHBAeT
yuTaTenel 1 UMeEeT CiieyIoIlue rpaQul:
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3.2. Kaxnast 3armuch B « Terpaau yyeta KHUT M JIPyTHX JOKYMEHTOB, PUHATHIX OT
ynTaTesieil B3aMeH YTEePSHHBIX) MOJTy4aeT OTAe/bHbIH MOPSIIKOBBIH HOMEP.

3.3. Hymepaius B KayK101 TeTpaand HA4MHAETCs 3aHOBO.
4. TIOPSIIOK ONPEAEJEHUSI CTOUMOCTH JTOKYMEHTOB,
YTEPSHHBIX YUTATEJISIMUA

4.1. TlepeolieHKa yTePSHHBIX TOKYMEHTOB OCYIIECTB/IAETCA B MEPHON MX 3aAMEHbI 110
IIeHaM, KOTOpbI€ CIIOKHUIMCh HA MOMEHT 3aMEHBI.



4.2. TIpyu mepeoueHKe yTePSHHBIX JOKYMEHTOB yUHTBIBACTCA FOX MX MOCTYTUJICHUS B
(OHI U LieHa, 0 KOTOPOi OHK OBIITH IPHOOPETEHEI.

4.2.1. TleppoHayanbHasi CTOMMOCTb U TOJ| IOCTYILICHHMS JOKYMCHTOB yCTaHaBJIMBAETCA
I10 3aIUCSAM M3 UHBEHTApHON KHUTH.

4.3. CTOMMOCTh HOKYMEHTA ONpejeNseTcs MyTeM YMHOXEHHS LEeHBI JOKyMEHTa B
MOMEHT ero pHOOpeTeHus Ha Kod(duiMeHT rnepepaciera LeH COOTBETCTBYIOMIETO
roja.

5. [IpaBu/ia 0oOPMIICHHS AKTA HA 3aMeHYy T0KYMEHTOB, yTEPHHHBIX
YUTATEAAMH

5.1. AKT cocTaBIsAeTCs B TPEX IK3eMILIApax:

oJIs1 OyXranTepcKoro y4ueTa,

oJIs OTZIENa 00paboTKK TUTEPaTyPhI;

11l CTPYKTYPHOTO TTOAPA3IeIeHHUS, TOTOBSIIIEr0O aKT.

5.2. Ilpu yTepe DOKYMEHTOB K aKTy IPHUJIAracTcs CIHCOK, KOTOPBIA HE MOXKET OBITh
3aMeHeH KHIKHBIMU (OpMYJISTpaMH.

5.2.1. Cmucoxk poipkeH (opMupoBaTbcs Ha OCHOBAaHHH CACTAHHBIX 3anucenn B
«Tetpaau y4éTa KHUT U APYTUX JOKYMEHTOB, IPUHATHIX OT qUTATEIICH»

5.2.3. KonmuuecTBO IK3eMIUISAPOB, BKIKOYAEMbIX B CIIMCKH, HE I0JDKHO IIPEBBIIIATDH 100
IK3EMILIAPOB.



Ipunodxcenue 1

YTBEPXK/JIAIO

Pexrop ®I'BOY BO

MI'XTIA um. C.I'. Ctporanosa

C.B.KypacoB

npuKa3z oT «____ » 201 ¥

No

Akt No____

Ha 3aMEHY JOKYMEHTOB, yYTepAHHBIX yUTaATECJIAMH

« »

YupexaeHne

20w

Komuccusa nmo npHeMy JOKYMEHTOB B COCTaBE

(IOMKHOCTD, (PaMUITHA, WHHLAABI)

Ha3HAUYCHHAA NPHKA30M (PacTIOPAIKEHHEM) OT « »

201 r. Ne

MpHeEM H3JaHHI OT yyTareei B3aMeH YTEPAHHBIX

rnpousBesa

r VYrepsinnble H3aHU

IlpunsiThie H3AAHUS

NHB. HOMeED ABTOp, 3ar/1aBHe, Ilena, pyo
BBIXO/IHbIE CBEeHH s

ABTOp, 3ar1aBHE, BLIXOJHbIE
cBeeHHs

Ilena, pyo.

YTepsHHbIE M3aHHMs CIIMCAHBI MO 6anaHCOBOH CTONMOCTH

pyo.

[IpHYMHEHHBIH MMYLLECTBY yluepO OLEHHUBAETCH 110 PBIHOYHOM CTOMMOCTH Ha

py0.

ﬂpeﬂnomeﬂﬁue yUTATEISIMH U3JaHUS SBIAIOTCA PABHOLEHHLIM YTEpPAHHBIM H TMIPUHHMALOTCA o pb|HO‘-IHOI7'I

CTOMMOCTH Ha py6.

[1pencenareiib KOMUCCHH

(moxnuce) (pacuumndpoBKa NOANUCH)
YneHbI KOMHCCHH!
(moanuck) (paciunpoBKa MOANKCH)
(nmonnuce) (paciunpoBKa MOAMHKCH)

(noamnuck) (paciundpoBKa MOAMKCH )




Ipunooicenue 1

YTBEPXIALO
Pextop ®T'BOY BO
MI'XTIA um. C.I'. CtporaHoa
C.B.Kypacos
IIPUKA3 OT « » 201 1.
N
Ot 201 r
AT Ne_
HA 3aMeHY JOKYMEHTOB, YTePAHHBIX YHTATEISIMH
«__» 20 .

VYupexaeHnue
CTpyKTypHOE nozpaseieHne
HacTosuil akT COCTABAEH O TOM, YTO MpeacTaBuTenb bubnuoreku

(DOMKHOCTE, (PaMUITHS, HMS, OTHECTBO)
MPHUHAI OT YHTATEIA

(paMunus, UM, OTUECTBO)
H3/1aHHE

(per. HoMep, aBTOp, Ha3BaHKE BLIXOIHBIE CBEJEHHUA)
B3aMeH YTepsIHHOro U3aaHus

(aBTOp, Ha3BaHHE BEIXOJIHEIE CREIEHMN)

YTC[JHHHOE H3J1aHHEe CITHCaHO AKTOM 0 CTIHCAHHH OT

_______pyb.
[TpHYHHEHHBIA UMYIIECTBY YiepO OLEHMBAETCS M0 PHIHOYHOH CTOMMOCTH pyo.

[pepoxkeHHOe YMTATENIEM M3IaHHE SBJSETCS PABHOLEHHBIM YTEPIHHOMY M NPUHAMAETCS M0
PBIHOYHO# CTOMMOCTH pyo.

Ne o 6ajJlaHCOBOH CTOMMOCTH

[Tepenan [Tpunsun

(Ioannce) (pacmmppopka)

(IMoanuce) (Pacuimndposika)



